UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Doc lap - Tw do - Hanh phuc

CHUAN HOA QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH DIEN TU CAC THU TUC HANH CHINH LiNH VUC QUY
HOACH PO THI VA NONG THON, KIEN TRUC; LINH VUC PUONG BOQ VA LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO XAY DUNG

(Kém theo Quyét dinh s6 2989 /OP-UBND ngay23  thang 9 nam 2025 ciia Chii tich UBND tinh Nghé An)

I. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP TINH
1. Tha tuc Cap chirng chi hanh nghé kién tric (1.008891)

Thaoi gian thuc | .. A
¢ iAo x. | Dich vu cong
Thur ty . ‘. n e A . n hién (tinh moi £
A A Don vi/ngwoi thuc hién NOi dung cong viéc v .y trwe tuyén
cong viéc ngay 08 gio» mic dé
lam viéc) :
- Kiém tra, huéng dan; Lép phi€u tiép nhan ho so khi ho so day
da theo quy dinh; gti phi€u hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.
Cong chuc linh vyc xay dung - Thu 1€ phi theo quy dinh;
Budc 1 |tai Trung tim phuc vu hanh - S6 hoa ho so (scan) chuyen hd so trén Cong Dich vu cong 04 giy
chinh cong cua tinh quéc gia va chuyén ho so gidy dén Phong Khoa hoc cong ngh¢ &
Vit lidu xdy dung (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
- Nhan h6 so, kiém tra va tong hop ho so ching chi hanh nghé; Toan trinh
- Trinh Chu tich hi dong xét cap CCHN sap x&p lich va ban
~ . A hanh Giay mo1 hop hoi dong;
Lantl dao pﬂhon‘gi Kh(}a hoc cong - Hop Ho1 dong xet cap chung chi; .
Bugc 2 | nehe & Vat licu xdy dung va | _ Téng hop két qua, trinh Chu tich Hoi dong ky van ban thong 64 gid
cac thanh7V1‘en Ho1 (zon% xet €ap | bao cho cac ca nhan khong dat.
chimg chi hanh nghé kién trac - Tong hop, trinh két qua hop xét ciia Hoi dong dé Giam ddc So
ky Quyet dinh cap ching chi hanh nghé cho céc ca nhan;
- In 4n Chung chi hanh nghé, trinh Gidm déc S6 ky.




Thur tw
cong viéc

Don vi/ngudi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thai gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio
lam viéc)

Dich vu cong
true tuyen
mirc do

Cong chuc duoc giao xur 1y (thu

Vao sb theo ddi ho so, doéng diu tai Van thu, luu trit ho so,

tinh

- Thong béo va tra két qua cho c4 nhén.

Budce 3 CTA: 2A chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh 04 gio
ky Hoi dong) S P
(chuyén két qua dién tir va ban giay)
B¢ phén tra két qua Trung tdm - Xac nhan 1én HE thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh N
. \ . A , . Khong tinh
Budc 4 phuc vu hanh chinh cong cua | tinh; thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

72 gid (09 ngay ké tir ngay nhén du ho so hop 18)
Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é, da
cat giam 06 ngay (40% thoi gian gidi quyét TTHC)

2. Thii tuc CAp méi chirng chi hanh nghé hoat djng xiy dung (1.013237)

Thir tu cong

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thai gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén

vi€c ngay Og gio mie do
lam viéc ) :
- Kiém tra, huéng dan; Lap phi€u tiép nhan ho so khi ho so day
Céng chitc Iinh vire xay dung tai du theo quy dinh; gt phi€u hen tra két qua cho nguoi ndp ho so. A .
, ~ 3 ] - Thu I¢ phi theo quy dinh; . Mot phan

Budc 1 Trung tam phuc vu hanh chinh héa ho h h h 04 gio N

cong ciia tinh - S6 héa hd so (scan) ¢ uyen 6 so trén Cong Dich vu cong (khi sat hach
qudc gia va chuyén hod so gidy dén Phong Khoa hoc cong ngh¢ & bang hinh
Vit li¢u xay dung (trir truong hop ho so ndp truc tuyén). thire tryc
- Nhan h so, kiém tra va tong hop hé so ching chi hanh nghe tiep)
Lanh dao phong Khoa hoc cong | .- Tr1Anh Chu tich ‘h()l dong}etk cap chung chi hanh nghé hoat o
dong xay dung 1én lich hop hdi dong, lich sat hach; Toan trinh
. ngh¢ & Vat liéu xay dyng va cac . 7 , h . A . .

Buéce 2 - Hop xét cap chung chi cho tirng ¢4 nhén; 140 gio (khi sat hach
thanh vién Hoi dong xét cap ~ L A 2o cr 1A A 1 , ‘1 : \
ching chi hanh nghé - Thong bao ket qua dgmh gia ho so de nghi cap chu.nvg chi hanh bang hinh

nghe du/khong du dicu kién sat hach, thong bao thoi dieém to chiic thire truc
thi sat hach. tuyén)

Bude 3 Lanh dao phong Khoa hoc cong 40 giv

nghé & Vat li¢u xay dung va cac

T chue thi sat hach.




Thaoi gian thue | .. A
. A A s x. | Dich vu cong
Thir tu cong . \ e ‘n A n ‘n hién (tinh moi £
A Don vi/nguoi thuc hién NOi dung cong viéc v .\ truce tuyén
viée ngay 08 gio A
s ‘n mirc do
lam viéc ) :
thanh vién HQi dong xét cap
chung chi hanh nghé
Lanh dao phong Khoa hoc cong -Tong hop, trinh két qua sat hach dé Giam doc S& quyét dinh
Budc 4 ngh¢ & Vit liéu xay dung va cac ~cap chung chi hanh nghé. ) 79 i
thanh vién Hoi dong xét cap -TO chirc in ching chi, trinh Giam doc So ky. £
chung chi hanh nghé
Céng chirc dwoc giao xir Iy (thu Vélp s6’ theo doi ho so, dong dau tai Van thu, luu trir ho so,
Budc 5 ons eh 8 y chuyén két qua cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong cua tinh 08 gio
ky Hoi dong) S A Y
(chuyén két qua dién tr va ban gidy)
B0 phéan tra két qua Trung tam - X4c nhan 1én H¢ thong thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh N
. X . A , i Khong tinh
Budc 6 phuc vu hanh chinh cong cua | tinh; thoi gian

tinh

- Thong béo va tra két qua cho c4 nhén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

264 gio (33 ngay ké tir ngay nop hé s0), trong do:

- Tra két qua danh gia ho so (théng bao két qua danh gia hd so dé nghi cAp ching chi hanh nghe
duw/khong du diéu kién sat hach, thong bao thoi diém t6 chuc thi sat hach): 27 ngay (216 gid) ké tir

ngay ndp ho so.

- Tra chimg chi hanh nghé (c4 nhan dat sat hach): 06 ngay (48 gio) ké tur ngay sat hach.
Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 55 ngay ké tir ngdy ndp ho so, di cat giam 22 ngay

(40% thoi gian giai quyét TTHC)

3. Chap thuin thiét ké nit giao dau ndi vao dwong qudc 1§ dang khai thac (1.001046)

Thoi gian thuc . A
Thir tr cong hién (tinh mbi Dich vu cong
A Don vi/ Ngudi thuc hién Noi dung cong viéc v . Truc tuyén
viéc : : : : : ngay 08 gio A
4 ‘A mirc do
lam viéc) i
Buse 1 Cong chuc’ tai T}'uﬂgﬂ tam Phuc | - Klerp tre}, huxong,dan, tiép nhan ho so gui phi€u hen tra két qua 02 gio lam Toan trinh
vu hanh chinh cong tinh cho ca nhan, t0 churc; Viéc




Thaoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong

Thi t.l'f cong Pon vi/ Ngudi thue hién Noi dung cong viéc X . Truc tuyén
viée ngay 08 gio A
\ ‘A murc do
lam viéc) :
- So hoa ho so quét (scan) chuyen ho so trén Cong Dich vu cong
qudc gia va chuyén ho so gidy dén phong Quan 1y két cau ha ting
xtt Iy hd so
Budc 2 Trug’n g phong Quan Iy ket cau Xem xét chuyén coéng chirc chuyén mén xir Iy 03 glo am
ha tang viéc
- Kiém tra h so, soan thao va trinh ky van ban chép thuan d6i véi
Bude 3 Cong chuc phong Quan ly két | cac ho so hop 1é. 18 gio lam
chu ha tang - Soan thao vin ban tra 161 d6i véi cac trudong hop hod so khong viée
hop 1€
~ \ ., .z | Thiam dinh, xem xét, xic nhan du thao két qua giai quyét trudc 31
Busc4 | LAnh dao phong Quan 1y ket | i b 5hh dao Sé ky phé duyét. 03 g0 lam
cau ha tang viéc
Budc 5 Lanh dao S¢ Lanh dao S¢ xem xét, ky phé duyét két qua 04 ‘Eligclam
Vao s6 Vin ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Cong chie, 02 oidr lam
Budc 6 | Vén thu S¢ vién chirc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. (chuyén két \gliéc
qua dién tr va ban giay) j
Buse 7 B6 phan tra két qua Trung tim ; ﬁfrell}cl nhan phan mém H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh Khéng tinh
Phuc vu hanh chinh céng tinh thoi gian

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

32 gid lam viée (04 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18) khong tinh thoi gian tiép

nhan va tra két qua cuia BO phan hanh chinh cong

4. Cap phép thi cong nut giao ddu nodi vao duong qudc 1§ dang khai thac (1.001061)

Thi tw cén Thoi gian thue | Dich vu cong
vide g Pon vi/ Ngudi thuc hién Noi dung cong viéc hién (tinh mo6i | Truc tuyén
: ngay 08 gio) mirc do
. Cong chtrc tai Trung tim Phuyc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so gui phiéu hen tra két qua | 02 gio lam
Bude 1 . , Ao A oA A
vu hanh chinh cong tinh cho ca nhan, t6 churc; viéc




Thir tw cong . ‘. o A n ‘A ThAm gi,an thl{.c Dich vy c(zng
Viéc DPon vi/ Nguoi thuc hién NOi dung cong viéc hién (tinh moi | Truc tuyén
: ngay 08 gio) mirc do
- So héa ho so quét (scan) chuyen ho so trén Cong Dich vu cong
quoc gia va chuyén hd so gidy dén Phong Quan 1y két cdu ha ting
ho so
Bude 2 Truong phong Quan ly két cau | Xem xét chuyén cong chirc chuyén mén xir ly 03 gio lam
ha tang viéc
- Kiém tra hd so, soan thao va trinh ky van ban chép thuan ddi véi
Buge3 | Cong chic phong Quan Iy két | cac ho so hop 1é. 18 gio lam
cau ha tang - Soan thao vin ban tra 10i d6i v6i cac truong hop ho so khong viée
hop 1¢
~ \ . 1, 14 | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc .
Budc 4 Lﬁanh d?o phong Quan Iy ket khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét. A 03 £19 lam
cau ha tang viéc
Bude 5 Lanh dao S& Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét két qua 04 %i(gclém
Vao s6 Van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Cong chur, 02 gi6s lam
Budec 6 | Van thu S& vién chirc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. (chuyén két A
qua dién tit va ban gidy) Vige
Buse 7 B6 phan tra két qua Trung tim ; gfrall}cl nhan phan mém H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh Khéng tinh
Phuc vu hanh chinh cong tinh thoi gian

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

32 gio lam viéc (04 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan di h so hop 1¢) khong tinh thoi gian tiép
nhan va tra két qua cua B9 phan hanh chinh cong

5. Thii tuc Thim dinh BAo cdo nghién ciru kha thi diu tw xAy duwng/Béo cdo nghién ciru kha thi diu tu xiy dung diéu
chinh (1.013239).

Thit tw con Thoi gian thyce | Dich vu cong
vide g Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hién (tinh méi | truc tuyén
: ngay 08 gio) miurc do
Bude 1 Cong chuc linh vuc xdy dung | - Kiém tra, huéng dan; ti€p nhan ho so, gui phiéu hen tra két qua 04 giv Mt phin

tai Trung tdm phuc vu hanh

cho to chirc, c4 nhan khi ho so ddy du theo quy dinh;




Thit ty cong Thoi gian thye | Dich vy cong
vide Pon vi/nguoi thwe hién N§i dung cong viéc hién (tinh méi | truc tuyén
: ngay 08 gio) mirc do
chinh cong cua tinh - S6 hoa ho so (scan), chuyen hé so trén Cong Dich vu cong qudc
gia va chuyén ho so gidy dén Phong Tham dinh dy 4n hodc Phong
Khoa hoc Cong ngh¢ va Vit liéu xay dung dé xur ly. Truong hop
ho so day, nhiéu ban v& 16n thi scan gidy d& nghi cua t6 chuc, ca
nhan.
Lanh dao Phong Tham dinh du | - Nhan ho so, kiém tra, giao cong chuc thudc Phong Tham dinh
Budc 2 an hodc Phong Khoa hoc Cong | du an hodc Phong Khoa hoc Cong nghé va Vit liéu xay dung tham 04 gio
nghé va Vat li€u xay dung dinh ho so.
- 148 gio (doi
voi dy an nhom
: A); ,
, Cong chuc Phong Tham dinh | o ey thim dinh h so; - 100 gio (do:
Bude 3 du an hodc Phong Khoa hoc | _ Du thao bao cdo két qua tham dinh chuyén lanh dao phong voi dy an nhom
Cong nghé va Vat licu xay dung . ’ : B);
- 52 gio (doi
voi dy an nhom
&)
Lanh dao Phong Tham dinh dy | - Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua tham dinh néu dat
Budce 4 an hoidc Phong Khoa hoc Cong | yéu céu thi trinh Lanh dao S¢ phé duyét. 04 gio
nghé va Vat liéu xay dung - Trudng hop du thao chwa dat yéu cau thi quay vé Budc 3.
- Xem xét du thao két qua tham dinh, néu dat yéu cau thi ky duyét,
Budce 5 Lanh dao S¢ chuyén vin thu phat hanh; 04 gio
- Trudng hop du thao chwa dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua tham dinh;
Budce 6 Van thu S¢ - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm phuc vu hanh 04 gid>
chinh cong.
B phén tra két qua Trung tdm | - Xac nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh A
. \ . A , . Khong tinh
Budc 7 phuc vu hanh chinh cong cua | tinh; thoi gian

tinh

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, 18 phi (néu c9).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

- 168 gio dbi voi dy 4n nhom A (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 21 ngay ké tir ngay

nhan di hd so theo quy dinh);

- 120 gio ddi voi dy 4n nhoém B (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay ké tir ngdy




Thit tw con Thoi gian thue | Dich vu cong
vide g Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hién (tinh méi | truc tuyén
: ngay 08 gio) mirc do

nhan di ho so theo quy dinh);

- 72 gid d6i voi dy an nhém C (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 9 ngay ké tir

ngay nhan du ho so theo quy dinh);

6. Thii tuc Tham dinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s67/thiét ké xAy dung trién khai sau TKCS diéu chinh

(1.013234)
Thir tu cong . L. o A R ‘n ThAm gi’an thg.c Dich vu C(;)ng
viéc Don vi/ngwoi thuwe hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi | truc tuyén
: ngay 08 gio) murc do
- Kiém tra, hudng dan; tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra két qua
cho t6 chirc, c4 nhan khi ho so déy du theo quy dinh;
Cong chirc linh vuc xdy dung | - S6 héa hd so (scan), chuyen hé so trén Cong Dich vu cong qubc
Budce 1 tai Trung tdm phuc vu hanh | gia va chuyén hd so gidy dén Phong Tham dinh du 4n hoic Phong 04 gio
chinh cong cua tinh Khoa hoc Cong nghé va Vat liéu xay dung dé xir 1y. Truong hop
hd so day, nhiéu ban v& 16n thi scan gidy dé nghi cua to chirc, ca
nhan.
Lanh dao Phong Tham dinh dy | - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chuc thudc Phong Tham dinh
Budce 2 an hoac Phong Khoa hoc Cong | du 4n hodc Phong Khoa hoc Cong nghé va Vit liéu xay dung tham 04 gio
nghé va Vat liéu xay dung dinh ho so.
- 172 gid (doi | Mot phan
vOi cong trinh
cap I, cap dic
| big;
Cong chuc Phong Tham dinh A A . - 124 gio (doi
Budéc3 |du égn hoic Phc‘)r%g Khoa hoc | - Thyc hign tham dinh ho so; VGi cor%g trinh

Cong nghé va Vat liéu xay dung

- Dy thao béo céo két qua tham dinh chuyén lanh dao phong

cap 1l va cap
1),

- 76 gio (doi
vOi cong trinh
con lai).




tinh

- Tra két qua cho td chirc, c4 nhan va thu phi, 18 phi (néu c6).

Thir tw cong . \. o A n ‘n ThAm gi’an thl{.c Dich vu C(;)ng
Vi.éc Don vi/ngwoi thuc hién N0i dung cong viéc hién (tinh moi | truc tuyén
* ngay 08 gio) mirc do
Lanh dao Phong Tham dinh du | - Kiém tra, xem xét; xac nhan dy thao két qua tham dinh néu dat
Budc 4 an hoac Phong Khoa hoc Cong | yéu cau thi trinh Lanh dao S& phé duyét. 04 gio
nghé va Vat liéu xay dung - Truong hop du thdo chua dat yéu cau thi quay Ve Budce 3.
- Xem x¢ét dy thao két qua tham dinh, néu dat yéu cau thi ky duyét,
Budce 5 Lanh dao S¢ chuyén vin thu phat hanh; 04 gio
- Trudng hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua tham dinh;
Budce 6 Van thu S¢ - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm phuc vu hanh 04 gio
chinh cong.
B phén tra két qua Trung tdm | - Xac nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh A
. \ . A , . Khong tinh
Buéce 7 phuc vu hanh chinh cong cua | tinh; thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

- 192 gio dbi v6i cong trinh clp I, cap dic biét (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 24

ngay ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh);

- 144 gio d6i v6i cong trinh cap II va cép III (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 18

ngay ké tir ‘ngay nhan du hé so theo quy dinh);

- 96 gid ddi véi cong trinh con lai (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 12 ngay ké tir

ngdy nhén du hd so theo quy dinh).

7. Cép, cip lai Gidy phép lién van giira Viét Nam va Lao

Thic tw Thoi gian thuc DV cong
A en Pon vi/ nguoi thue hién NGi dung cong viéc hién (tinhmoi | Truc tuyén
cong viéc ; .\ A
ngay 8 gio) mirc do
, Cong chitc tai Trung tam phuc vu Kn?m tga, h,Lrong dan;, tleg) Ilh@I_lA, ho fO’ gm phleu7 h@r} trfl kt?t. qul ch(? ca .
Budce 1 \ S nhan, t0 chirc; Chuyén ho so gidy dén Phong Quan ly van tai (trir trudng 1 gio
hanh chinh cong cua tinh A o X
hop ho so ndp truc tuyén). L
X N Ty A A Y SRR TS Toan trinh
Chuyén vién Phong Quan I§ vin | | Kiém tra ho so, viét Giay phép lién van va trinh ky doi véi cac ho so

Budc 2 Uyen vien Fhong YVA | hop lé. 04 gid

tai

- Soan thao van ban tra 161 d6i véi cac truong hop ho so khong hop 16




Thit tw Thoi gian thye DV cong
A en Pon vi/ nguoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi | Truc tuyén
cong viéc ; o A
ngay 8 gio) murc d
Buse 3 Truéng Phong Quan I van tii Lanh ﬁiao ky Giay phép (ncu ho so hop 1€) hodc ky gidy tra 101 (néu ho 2 gid>
so khong hop 1€)
s | BOphinVan thrSo,bo phan | <D0 PR VAN e S Dong ddy A .
Budc 4 £ A 1A - B0 phan tiép nhan ho so: chuyén két qua cho Trung tam phuc 01 gio
ti€p nhan ho so . , n
vu hanh chinh cong
. Codng chire tai Trung tdm phuc vu 2 L Ae i Khong tinh thoi
Buge 5 hanh chinh cong ctia tinh | |12 Ket qua gian
Téng thoi gian 01 ngay lam viéc

II. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. Quy trinh thii tuc cap gidy phép xiy dung méi doi véi cong trinh cap I1I, cap IV (Cong trinh khong theo tuyén/Theo
tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dw an) va nha & riéng 1é (1.013225)

Thir tu cong

Pon vi/ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(tinh moi ngay 08 gio

Dich vu cong
truc tuyén

té ha tang do thi

dat yéu cAu trude khi trinh Lanh dao cép xa phé duyét.

- 08 gior (d6i voi nha &
riéng 1&)

viée N L
: lam viéc) muc do
-Kiém tra, huong dan; tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két
A s A qua cho t6 chirc, c4 nhan khi ho so day di theo quy dinh;
Cong chuc linh vyc xay dung
. . . . - S6 hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Cong Dich vu cong .
Buoc 1 tai Trung tam Phuc vu hanh PO PO Y . i s 7 04 gio
chinh cone cAp x quoc gia va chuyén ho so gidy dén phong Kinh t&/ Kinh t&
& cap ha tang d6 thi xtr 1y ho so (tror truong hop ho so ndp truc
tuyén).
Buéc 2 Lanh dao Phong Kinh t&/ Kinh | Nhén ho so, kiém tra, giao cong chirc thugc phong Kinh t&/ 08 oidy
té ha tang do thi Kinh t€ ha tang do thi tham dinh g N
Al i A Toan trinh
i - 48 gid (doi véi cong
Buéc 3 Cong chirc Phong Kinh té/ Kinh | - Thyuc hién tham dinh ho so; trinh);
te ha tang do thi - Du thao két qua giai quyét. - 32 gio (do1 voi nha ¢
riéng 18)
- 16 gio (doi voi cong
Budc 4 Lanh dao Phong Kinh té&/ Kinh | Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai quyet ncu | trinh);
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Thir tw cong

Pon vi/ngwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye hién
(tinh mé6i ngay 08 gio

Dich vu cong
truc tuyen

cap xa

- Thong béo va tra két qua cho to chire, c4 nhan; thu phi, 16
phi (n€u co).

viee lam viéc) mirc do

- Xem xét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky

Budc 5 Lanh dao UBND cép xa duyét, chuyén van thu phat hanh; 16 gio
- Truong hop du thio chwa dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;

Bu6c 6 | Vin thu UBND cap x3 - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho BO phan Tiép nhan 04 gid
va Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

Céng chitc/ vién chirc Trung -}f'(éﬁ tnh}?ain 1én H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
Budc 7 t@m Phuc vu hanh chinh cong cann tnn,

Téng thoi gian giai quyét TTHC

- 96 gio (12 ngay) ddi
v&i cong trinh;

- 72 gid (09 ngay) d6i
véinha § riéng 18.

2. Quy trinh thi tuc cip gidy phép xiy dung sira chira, cai tao d6i v6i cong trinh cép III, cip IV (cong trinh Khong
theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin nguong, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho céng trinh
khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d thi/Dw 4n) va nha é riéng 1é (1.013229)

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(tinh mdi ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén

ha tang d6 thi

- Du thao két qua giai quyét.

- 32 gid

mirc do
- Kiém trq, huéng dan; tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra ket
Céng chirc Tinh vue xdy dung tai qua cho t6 chirc, ca nhan khi ho so day du theo quy dinh;
, A \ ] - So hoa ho so (scan) chuyen hé so trén Cong Dich vu cong .
Budc 1 | Trung tdm Phyc vu hanh chinh 04 gio
cone edp x3 quoc gia va chuyén hd so gidy dén phong Kinh té/ Kinh té
g cap ha t,ang d6 thi xir Iy hd so (trir trudng hop hd so ndp truc
’ ’ ‘ tuyén). ‘ 7 ’ Toan trinh
Bude 2 Lanh dao Kinh t¢/ Kinh té ha tang Nhén ho so, kiém tra, giao cong chic thudc Kinh té/ Kinh 08 i
d6 thi té ha tng do thi thdm dinh. &
N , N . X . X -48 glb'
Budce 3 Cong chirc Phong Kinh té/ Kinh té | - Thyc hién tham dinh hd 503 (i v6i cong trinh):
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(tinh moi ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyen

doi1 voi nha & riéng 1é.

mirc do
(d6i v6i nha & riéng
1¢)
- -legio
. Lanh dao Phong Kinh t&/ Kinh té | Kiém tra, xem xét; xac nhan dy thao két qua giai quyét néu (doivéi cong trinh);
Budc 4 ha 3 A 1 A X s e N X s A 1A - 08 gio
a tang do thi dat yéu cau trugc khi trinh Lanh dao cap xa phé duyét. Lo et s
(do1 v6i nha & riéng
1¢)
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Budc 5 | Lanh dao UBND cap xa duyét, chuyén van thu phat hanh; 16 gio
- Trudng hop du thao chwa dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Budc 6 | Van thu UBND cip xa - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Bo phan Tiép nhan 04 gio
va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Xac nhén 1én Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
Buéce 7 Cong chure/ vién chire Trung tam | chinh tinh; ’ i
Phuc vu hanh chinh cong cap xa - Thong bao va tra két qua cho to chirc, cd nhan; thu phi, 1¢
phi (néu co).
- 96 gi0 (12 ngay)
2 e £ doi véi cong trinh;
Tong thoi gian gidi quyet TTHC - 72 gior (09 ngay)

3. Quy trinh thii cip gidy phép di doi d6i voi cong trinh cap III, cAp IV (Cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong
do thi/Tin nguwdng, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan
cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw an) va nha & riéng 1é (1.013232)

viée

Thir ty cong

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(tinh moi ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyen
mirc do

Budece 1

Cong chuc linh vuc xay dung
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két
qua cho t6 chure, ca nhan khi ho so day du theo quy dinh;
- SO héa ho so (scan) chuyén ho so trén Cong Dich vu cong

04 gid

Toan trinh
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Thir tw cong

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

Dich vu cong
truc tuyen

viée (tinh moi ngay 08 gio) mire do
quoc gia va chuyén ho so gidy dén Phong Kinh té/ Kinh té
ha tang d6 thi xir Iy hd so (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
Budce 2 Léanh dao Phong Kinh té¢/ Kinh Nhén hd so, kién} tra, giao cong chirc thudc Kinh té/ Kinh té 08 gioy
te ha tang do thi ha tang d6 thi tham dinh.
- 48 gid (dbi voi cong
Buge3 | Congchire Phong Kinh t&/ Kinh | - Thyc hién tham dinh ho so; trinh);
te ha tang do thi - Du thao két qua giai quyét. - 32 gio (461 voi nha ¢
riéng 18)
16 gio
Buge4 | Lanh dao Phong Kinh té&/ Kinh | - Kiém tra, xem xét; xac nhan dy thao két qué giai quyét néu | (doi Vfﬁji cong trinh);
té ha tang do thi dat yéu cau trudc khi trinh Lanh dao cap xa phé duyét. - 08 gio
(doi voi nha ¢ riéng 1€)
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Buéc5 | Lanh dao UBND cép xa duyét, chuyén van thu phat hanh; 16 giod
- Trudng hop du thao chwa dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Bugc 6 | Vian thw UBND cép x4 - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho B6 phan Tiép nhan 04 gio
va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
- X4c nhén 1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
Cong chuc/ vién chic Trung | ohinh tinh;
Buéce 7 tam Phyuc vy hanh chinh cong

cap xa

- Thong béo va tra Kkét qua cho td chirc, c4 nhan; thu phi, 1€
phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

- 96 gio (12 ngay) ddi
v6i cong trinh;

- 72 gid (09 ngay) d6i
voi nha o riéng 1€.
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4. Quy trinh thi cip diéu chinh gidy phép xay dung doi véi cong trinh cip III, cAp IV (cong trinh khong theo
tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyéeén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyen trong do thi/Dy 4n) va nha & riéng 1é (1.013226)

Thir tw cong . \. o A R o Thoi gian thuce hién Dich vu cong
A Don vi/ngwoi thuwe hi¢n NOi dung cong viéc . Xe s . true tuyén
viée (tinh moi ngay 08 gio) LA
murc do
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra két
Céng chitc linh vuc xay dung qua cho t0 chirc, ca nhan khi ho so day du theo quy dinh;
. . ~ . - So hoa hd so (scan) chuyen hé so trén Cong Dich vu cong .\
Budce 1 tai Trung tdm Phuc vu hanh 04 gio
chinh cong cAp xa quoc gia va chuyén ho so gidy dén Phong Kinh té/ Kinh té
ha tang d6 thi xir Iy hd so (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
. Lanh dao Kinh t&/ Kinh té ha | - Nhan ho so, kiém tra, giao cong chuc thudc phong tham "
Budce 2 A Ay . 08 gio
tang do thi dinh.
’ - 48 gio (doi voi cong
. Cong chirc Phong Kinh té/ Kinh | - Thyc hién tham dinh ho 80; trinh);
Buge 3 té ha tang do thi - Dy thao két qua giai quyét. - 32 gid (ddi v6i nha &
A tang : qua glat quy - B Toan trinh
riéng 1¢)
’ q ’ | - 16 git (do1 voi cong
Budc 4 Lanh dao Phong Kinh té&/ Kinh | - Kiém tra, xem xét; xac nhén du thdo két qua gidi quyét néu | trinh);
te ha tang do6 thi dat yéu cau trudce khi trinh Lanh dao cap xa phé duyét. - 08 gio (doi véi nha &
riéng 1¢)
) - Xem xet du thao ket qua giai quyet, néu dat yéu cau thi ky
Budce 5 Lanh dao UBND cap xa duy¢t, chuyén van thu phat hanh; 16 gio
- Truong hop dy thdo chua dat yéu cau thi quay vé Budce 4.
- Phat hanh két qua giai quyeét;
Budc 6 Vian thu UBND cap xa - Chuyén két qua (dién tir va giay) cho Bo phén Tiép nhan 04 gio
va Tra két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh.
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Thir tw cong
viée

Pon vi/ngwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(tinh mdi ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyen
mirc do

Bude 7

Cong chtrc/ vién chtc Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

- Xac nhén 1én Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan; thu phi, 18
phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

- 96 gio (12 ngay) ddi
v&i cong trinh;

- 72 gio (09 ngay) ddi
v&i nha ¢ riéng 1€.

5. Quy trinh Gia han gidy phép xiy dung ddi v6i cong trinh cap III, cap v (Cong trinh khong theo tuyen/Theo tuyen
trong do thi/Tin ngudng, ton glao/Tlro’ng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyén trong doé thi/Dy an) va nha & riéng 1€ (1. 013227)

Thir ty cong

Thoi gian thuce hién

Dich vu cong

vide Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc (tinh mdi ngay 08 | truwc tuyén
* gio) mirc do
- Kiém tra, hudng dan; tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két
Cong chuc linh vyc xay dung | qua cho t6 chirc, c4 nhan khi ho so day dii theo quy dinh;
Buée 1 tai Trung tam Phyc vu hanh | - So héa ho so (scan) chuyen hd so trén Cong Dich vu cong 02 gid 1am viée
chinh cong cép xa quoc gia va chuyen ho so gidy dén Phong Kinh té/ Kinh té ha
, tang d6 thi xtr Iy ho so (trir truong hop ho so ndp truc tuyén).
Budc 2 LAanh c}ao Ptlong Kinh t¢/ Kinh | _ Nhén hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong tham dinh. 01 gio lam vige Toan trinh
té ha tang do thi
Bude 3 Cong chirc Phong Kinh t¢/ Kinh | - Thyc hién tham dinh ho 503 10 gio 1am vige
te ha tang do thi - Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 Léanh dao Phong Kinh t¢/ Kinh | - Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao ket qua giai quyét néu | 03 gio lam viéc
te ha tang do thi dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao cap xa phé duyet
Budc 5 Lanh dao UBND cap xa - Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky | 06 gid 1am viéc
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Thir tw cong

Thoi gian thyc hién

Dich vu cong

cap xa

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, ca nhan; thu phi, 18 phi
(néu co).

vide Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc (tinh mdi ngay 08 | truwc tuyén
) gio) mirc do

duyét, chuyén vin thu phat hanh;
- Trudng hop du thao chwa dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;

Budce 6 Vin thu UBND cap xa - Chuyen két qua (dién tir va gidy) cho Bo phan Tiép nhan va | 02 gio lam viéc
Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

Céng chirc/ vién chirc Trung -}i(a}c; tr"lh}?-n 1én Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
Budc 7 tam Phuc vu hanh chinh cong ¢unh ting,

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio 1am viée
(03 ngay lam viéc)

6. Quy trinh Cip lai gidy phép xay dung ddi véi cong trinh cip III, cip IV (Cong trinh khong theo tuyé'n{Theo tuyén
trong do thi/Tin nguwdng, ton giao/ Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyen trong dé thi/Dw 4n) va nha & riéng 1€ (1.013228)

Thur tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén

té ha tAng do thi

dat yéu cu trude khi trinh Lanh dao cip x3 phé duyét.

ngay 08 gio) mirc d
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két
Cong chuc linh vyc xay dung | qua cho t6 chtrc, c4 nhan khi hd so ddy du theo quy dinh;
Budc 1 tai Trung tdm Phyc vu hanh | - So hoa ho so (scan) chuyen hd so trén Cong Dich vu cong 02 gid lam viée
chinh cong cap xa qudc gia va chuyén ho so gidy dén Phong Kinh té/ Kinh té ha
tang d6 thi xt Iy hd so (trir truong hop ho so ndp truc tuyén).
Bude 2 Lfmh an Phong Kinh té/ Kinh | - Nhaq hd S0, kiém tra, giao cong chuc thugc Phong Kinh té/ 01 gio am viee Toan trinh
te ha tang do thi Kinh t¢€ ha tang d6 thi tham dinh. ;
Budce 3 Qéng ghlﬁ:c Phong Kinh té/ Kinh | - Thyc hién ’thém dinh hd 80; 10 gio lam vige
te ha tang do thi - Dy thao két qua giai quyet.
Budc 4 Lanh dao Phong Kinh té/ Kinh | - Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai quyét néu 03 gio lam vi¢e
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. Thoi gian thuc Dich vu cong
Thur tu . . . A A . N x. £
A A Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi truc tuyeén
cong viec i .5 S A
) ngay 08 gio) muc do

- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky

Budc 5 Lanh dao UBND cép xa duyét, chuyén van thu phat hanh; 06 gid lam viée
- Truong hop du thio chwa dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Bu6c 6 | Vin thu UBND cap x3 - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho B phan Tiép nhan va | 02 gid 1am viée
Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.
Cong chite/ vién chirc Trung uf}?c nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
Budce 7 tam Phuc vu hanh chinh cong ’

cap xa

- Thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan; thu phi, 18 phi
(néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam viéc
(03 ngay lam viéc )
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